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ENF 102 - TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI Il - Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu - Tibbi Hizmetler ve Teknikler B&limii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci bilgisayar sistemleri ve internet hakkinda temel kavramlarini ve isletim sistemi (Windows), ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, PowerPoint)
temel seviyede kullanim becerilerini vermektir.

Dersin icerigi

Microsoft Excel programini baslatmak ve tanimak, hiicreler, Excel'de secim yontemleri, Excel'de tasima kopyalama silme yontemleri, Hiicre-satir-stitun ekleme, calisma
sayfasi, satir stitun genisliklerini ayarlama, hiicrelere agiklama koyma, hiicrelere hizli bilgi girisi, Matematiksel islemler ve formil olusturma, Matematiksel fonksiyonlar,
karsilastirma fonksiyonlari, mantiksal fonksiyonlar, metin fonksiyonlari, tarih ve saat fonksiyonlari, fonksiyonlari kopyalama, Excel sayfalarini bicimlendirme, grafik
olusturma, sayfa dizeni ile calismak, calisma sayfalarini yazdirmak, Microsoft Powerpoint programini baslatmak, slaytlarla calismak, Sunu gériintimleri ve kaydetme
islemleri, Metin kutusu islemleri, Slaytlari stislemek

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

isciturk, Gokee Becit vd. (2017). Bilgisayara Giris , Ankara: Pegem Akademi Yayincilik Atatiirk Universitesi Agkégretim Fakiiltesi (2014), Temel Bilgi Teknolojileri |,
ATATURK UNIVERSITESI ACIKOGRETIM FAKULTESI YAYINI

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri
Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama Uzerinde Gésterim
Ders igin Onerilen Diger Hususlar

Ogrencinin kendi bilgisayarinda uygulama yapmasi
Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilar

Zeynep SOYLU

Dersin Verilisi

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama Uzerinde Gésterim
Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Ogr. Goér. Mehmet Kirtay

Program Ciktisi

1. Sunu hazirlama programi kullanabilir.
2. Elektronik hesaplama tablo programlarini kullanabilir.
3. internet, E-posta, Bulut bilisim uygulamalarini kullanabilir



Haftalik icerikler

Sira Hazirlik Bilgileri

1

Konu ile ilgili internetten
arastirma ve okuma

Konu ile ilgili internetten
arastirma ve okuma

Konu ile ilgili internetten
arastirma ve okuma

Laboratuvar

Ornek Laboratuvar
Uygulamalari

Ornek Laboratuvar
Uygulamalari

Ornek Laboratuvar
Uygulamalari

Ornek Laboratuvar

4 Konu ile ilgili internetten
arastirma ve okuma Uygulamalari

5 Konuile ilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

6 Konu ileilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

7 Konu ileilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

8

9 Konu ileilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

10 Konu ile ilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

11 Konu ile ilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

12 Konu ile ilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

13 Konu ile ilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

14 Konu ile ilgili internetten Ornek Laboratuvar
arastirma ve okuma Uygulamalari

15

is Yukleri

Aktiviteler

Vize

Final

Ara Sinav Hazirhk

Final Sinavi Hazirlik

Teorik Ders Anlatim
Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma
Uygulama / Pratik

Ders Sonrasi Bireysel Calisma
Ders Oncesi Bireysel Calisma
Laboratuvar

Derse Katilim

Degerlendirme

Aktiviteler
Ara Sinav
Final

Ogretim Metodlan

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gosterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gosterim

Anlatim, Soru-Cevap, Uygulama
Uzerinde Gésterim

Agirhigi (%)
40,00
60,00

Teorik

Sunuma Hazirhk

Sunum Tasarimi: Sekli
Kurallar ve Gérsel Uyum

Sunum Tasarimi: Sekli
Kurallar ve Gorsel Uyum

Sunumun Gorsel Gicl ve
Anlatim Araglari

Sunumun Gorsel Gicti ve
Anlatim Araglar

Sunum Ani ve Sik Yapilan
Hatalar

Excel Araylzi ve Temel
islemler

Hucreler, Satirlar ve
Sdtunlarla Calisma

Ara Sinav

Veri Girisi, Bicimlendirme ve

Kisa Yollar

Temel Formdiller ve
Fonksiyonlar

Kosullu Bigimlendirme ve Veri

Dogrulama

Grafikler ve Gorsel Anlatim

Teknikleri

Veri Analizi: Filtreleme,
Siralama ve Tablolar

Bulut dokdman kullanimi,
paylasimi ve mail

Uygulama

Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi

Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi

Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi
Konu ile ilgili 6rnek
uygulama yapilmasi

Siiresi (saat)

Final Sinavi

Sayisi

1 1,00
1 1,00
1 4,00
1 4,00
14 2,00
14 1,00
14 1,00
14 1,00
14 1,00
14 2,00
14 2,00



Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boltimii / TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK ( UZAKTAN OGRETIM ) X Ogrenme Ciktisi iliskisi

P.C.1 P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.C.9 P.C.10 P.C.11 P.C.12 P.C.13 P.C. 14 P.C.15 P.C. 16 P.C.17 P.C. 18
0.c.1
6.¢.2
6.¢.3

P.C. 1:  Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, araglari ve bilisim teknolgjilerini kullanir.

P.C.2: Alaniile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket eder.

P.C. 3: Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip Uyesi olarak calisir.
P.C.4: Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki gelismeleri izleme ve kendini stirekli yenileme bilinci kazanir.
P.C.5: Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.

P.C. 6: Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder ve ¢ézim
icin planlanan calismalarda yer alir.

P.C.7: Alaninda 6ngériilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak ¢6ztim Gretir

P.C. 8: Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, distincelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve sozli olarak paylasir.

P.C.9: Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklasimla degerlendirir
P.C. 10: Bir yabana dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve meslektaslari ile iletisim kurar.
P.C. 11: Ogrenciler alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

P.C. 12: Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gézeterek ¢6zim
onerileri gelistirir

P.C. 13: Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu sireclere katilir.

P.C. 14: Temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim bilgisine sahip olur.
P.C. 15: Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur

P.C. 16:  Alanindaki literatiirii izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine sahiptir.
P.C. 17 :  Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur

P.C. 18:  Saglik sistemi icerisinde bulunan kurum ve kuruluslari tanir, alaninda galisan bir birey olarak gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa,
yonetmelik ve mevzuata uygun hareket eder.

0.C.1:  Sunu hazirlama programi kullanabilir.
0.C.2:  Elektronik hesaplama tablo programlarini kullanabilir.

0.C.3: internet, E-posta, Bulut bilisim uygulamalarini kullanabilir
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